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ISTRUZIONI PER  

INSERIRE NEL FASCICOLO DOCUMENTALE ULTERIORI  

RICHIESTE E/O ALLEGATI 
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Fare click 
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E’ possibile integrare il fascicolo, inserendo nuovi documenti o ulteriori descrizione e/o richieste (in formato testuale) in 

qualsiasi momento, a partire dalla trasmissione dell’istanza o avvio del procedimento 

 

Entrare nell’account 

dell’intestatario 

dell’istanza di 

conciliazione presentata 
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Se titolare istanza è AZIENDA cliccare prima qui  

Fare click 
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Fare click 
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Se si vuole allegare ulteriore documentazione fare click su AGGIUNGI DOCUMENTO 

Se si vogliono aggiungere ulteriori descrizioni e/o richieste (in formato testuale) fare click su SCRIVI TESTO 

 

 

 

Per integrare istanza con ulteriori 

descrizioni e/o richieste. Fare click 

qui 
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Facendo click su AGGIUNGI DOCUMENTO appare la seguente videata 

 

 

Facendo click sulla 

spunta, si apre la 

tendina con le voci 

riportate. Scegliere 

una delle voci presenti 

e fare click sopra 
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Dopo aver scelto la voce tra quelle riportate nella tendina, INSERIRE NELLA DESCRIZIONE il tipo di allegato che si aggiunge e 

poi facendo CLICK SU SFOGLIA allegarlo. Terminare con facendo CLICK SU INSERISCI. 

 

 

 

 

Descrivere tipo di allegato 
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Fare click per allegare file 
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Facendo click su SCRIVI TESTO appare la seguente videata 

 

 

Facendo click sulla 

spunta, si apre la 

tendina con le voci 

riportate. Scegliere 

una delle voci presenti 

e fare click sopra 



11 
 

Dopo aver scelto la voce tra quelle riportate nella tendina, INSERIRE NELLA DESCRIZIONE la motivazione dell’inserimento 

 

Descrivere motivazione 

Scrivere ciò che si ritiene 

mancante nell’istanza. 
F

a
re

 c
li
c

k
 p

e
r 

c
o

n
c
lu

d
e

re
 o

p
e
ra

z
io

n
e
 


